附件1

各岗位数量与要求

	部门
	岗位设置
	岗位要求
	岗位数量

	主

席

团
	主席
	负责学生会的全面工作

分管办公室

负责学生会工作要点、工作总结、工作计划制定

负责代表学生会出席各类活动
	1

	
	副主席
	协助主席抓好全面工作

负责学生会思想引领方面工作

分管传媒部

分管摄影大赛、征文大赛作等专项工作
	1

	
	副主席
	协助主席抓好全面工作

负责学生会权益服务方面工作

分管公益服务部、素拓部

分管维权专项工作组。
	1

	
	副主席
	1、协助主席抓好全面工作

2、负责学生会文艺体育方面活动

3、分管文艺部、体育部

4、分管运动会专项工作、篮球赛，足球赛专项工作
	1

	
	副主席
	1、协助主席抓好全面工作

2、负责五十头义务支教、学生会活动赞助、我院学风建设及学术科技引领工作。

3、分管学术实践部、志愿者服务部

4、分管赞助，支教等专项工作

5、兼学术实践部部长
	1

	办

公

室
	主任
	负责办公室的全面工作

学生会制度及条例的草拟及实施

负责学生会财务管理

负责部门档案管理、考勤考核

负责与学生会校院班之间的各项联络协调。

负责学生会财务工作
	1

	
	副主任
	协助部长抓好办公室工作

负责学生会会务工作

负责学生会文字秘书工作

4、协助主任抓好办公室工作

5、负责学生会活动的人员组织、协调

6、负责学生会每周值班表

7、负责学生会内部考勤、考核工作

8、负责学生会优秀部门、干事评比
	1

	
	副主任
	协助主任抓好办公室工作

负责办公室日常管理，包括卫生、装饰、物品、内部意见箱等

负责学生会物品管理

负责学生会档案建立与保管

4、负责办公室内部建设
	1

	传

媒

部
	部长
	负责传媒部的全面工作

协助主席团开展日常活动

协调各工作组的工作

负责活动的正常运行，与其他部门联系

负责对接宣传委员
	1

	
	副部长
	负责线上线下各项宣传的全面工作

2、负责现实宣传工作，包括微信、微博、QQ、学生会网站等新媒体

3、负责学生会PS技术、音频动画制作，视频制作

4、负责学生会活动照片的采集，新闻的撰写

5、兼任网络工作组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	
	副部长
	负责学院四季刊的定期制作与排版

负责摄影大赛、征文大赛的举办

负责编辑内部建设、定期进行采访培训，新闻培训等

负责电子刊物的制作，网络平台的搭建。

5、负责与其他学院的联络，加强外部建设

6、兼任《扬帆》主编
	1（另需要2名副主编协助）

	
	副部长
	协助部长抓好宣传组各项工作

学生会工作公示栏的管理

负责学生会宣传阵地建设

负责学生会开展宣传工作

负责部门档案管理、人才培养

负责与学生分会宣传部联系

7、兼任平面媒体工作组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	公

益

服

务

部
	部长
	负责公益服务部的全面工作

负责和班级班长对接

3、协调各工作组的工作
	1

	
	副部长
	负责权益维护组全面工作

负责女生节的活动

4、负责权益服务部日常维权的实际处理

5、负责收集整理同学对学院意见，处理反馈及公示

6、负责礼仪队的工作

7、兼任权益维护组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	
	副部长
	协助部长抓好公益服务部工作

负责星级文明宿舍评比工作

负责学生宿舍走访及权益调研

负责部门内部建设

负责学生活动安全护理

负责对家班级生活委员

7、兼任宿舍管理组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	
	副部长
	协助部长抓好公益服务部工作

负责学院全体受资助生管理工作

负责学院公益活动与校岗部对接工作

负责与其他学院公益活动组织沟通交流工作

负责学院部分大型活动的后勤工作

负责对接班级公益活动负责人的相关事宜

兼任公益活动组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	
	副部长
	协助部长抓好公益服务部工作

2、负责监督权益服务部维权工作、维权活动开展

3、负责学院心理方面知识的资讯

4、负责心理联合会的相关工作

5、负责对接班级心理委员

6、兼任心理健康联合会会长
	1（另需要1名副会长协助）

	学

术

实

践

部
	部长
	负责学术实践部全面工作

2、负责和班级学习委员、组织委员对接

3、协调各工作组的工作
	1

	
	副部长
	协助部长抓好学习工作组全面工作

负责部门档案管理、人才培养

负责辩论队的活动正常开展

负责对接学习委员

兼任学习工作组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	
	副部长
	负责学院创业创新团队的日常管理和整合。

负责相关创新创业赛事的宣传动员、筹备以及后期报名团队的服务工作

3、兼任科技竞赛组组长
	1（另需要1名副组长协助）

	
	副部长
	负责学生会活动的赞助筹备。

协助办公室管理学生会财务工作

3、负责对接组织委员

4、兼任实践组组长
	1（另需要2名副组长协助）

	文

艺

部
	部长
	负责文艺部全面工作

负责与班级文艺委员对接

负责监督健美操队、体育舞蹈队的相关工作

负责拓展学院文艺活动
	1

	
	副部长
	协助部长抓好文艺部各项工作

负责承办院内各晚会工作、学生会内部联谊晚会
	1

	
	副部长
	1、负责主持团

2、负责与校内其它院文艺部联系

协助部长抓好文艺部各项工作
	1

	
	副部长
	负责校会体育舞蹈队、健美操队

负责部门媒体软件的学习，包括：PREIERE和AE
协助部长抓好文艺部各项工作
	1

	体

育

部
	部长
	负责体育部全面工作

负责与班级体育委员对接

协助主席团开展常规活动

负责与校体育部保持联系

负责与学生分会体育部联系
	1

	
	副部长
	协助部长抓好体育部各项工作

协办院内各项体育赛事

负责拓展学院体育活动的普及化
	1

	
	副部长
	协助部长抓好体育部各项工作

负责体育运动队

负责日常的体育活动组织

负责体育赛事的宣传，活动方案的策划与实施
	1

	
	副部长
	1、协助部长抓好体育部各项工作

2、负责学院篮球队、足球队、排球队

3、负责与体育类社团保持联系
	1

	志

愿

服

务

部
	部长
	负责志愿者服务部的全面工作

拓展学院志愿服务活动

总负责五十头小学支教
	1

	
	副部长
	协助部长抓好志愿者服务部各项工作

2、负责学院志愿服务，支教工作等。

3、组织协调其它部门义务支教

4、负责院内爱心活动的开展
	1

	
	副部长
	协助部长抓好志愿者服务部各项工作

负责爱心基金的管理

负责协助开展五十头支教活动

4、负责志愿者服务部的资料管理
	1

	素

拓

部
	部长
	负责素拓部全面工作

负责与班级团支书对接
	1

	
	副部长
	协助部长抓好素拓部各项工作

2、负责日常活动的策划审核。

负责学院素质拓展活动的正常开展

负责青马班日常活动的开展
	1

	
	副部长
	1、协助部长抓好素拓部各项工作

2、协助开展学院素质拓展活动

3、负责部门档案管理、人才培养

4、负责活动加时间，评审；年终审核
	1


